
Kaufmännische/r Angestellte/r (m/w/d) 
Angebotstag:
24.03.2021

Uhrzeit:
8:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung

Begleitung eines/r käufmännischen 
Angestellten/in bei allgemeinen Büroarbeiten um 
die Arbeit im kaufmännischen Bereich 
kennenzulernen. 
 
Zu den Aufgaben gehören z.B.: 
- Eingangspost verteilen 
- Eingangsrechnungen bearbeiten 
- in der Buchhaltung aushelfen 
- allgemeiner Schriftverkehr

Veranstaltungsort:
Elbestraße 10
45768 Marl

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen

Fußbodentechnik Kalthoff GmbH
Elbestraße 10
45768 Marl
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Firma Fußbodentechnik Kalthoff 
GmbH, ist ein Unternehmen, welches 
im Bereich Estrich- und 
Bodenbelagverlegung tätig ist. 
 
Die Durchführung der Arbeiten erfolgt 
mit modernsten Geräten und wird nach
neuesten Erkenntnissen praktiziert. 
 
Der Beruf Bodenleger / innen ist ein 
anerkannter Ausbildungsberuf. 
 
Die Ausbildung dauert 3 Jahre. 
 
Bodenleger/innen verlegen für unsere 
Firma textile und elastische 
Bodenbeläge. 
 
Sie berechnen den Materialbedarf und 
transportieren den Bodenbelag zum 
Verlegeort. Vor dem Auslegen prüfen 
sie den Untergrund, glätten ihn, 
gleichen ihn aus und 
 
stellen z.B. Unterbodenkonstruktionen 
her. Anschließend schneiden sie Beläge 
zu und kleben diese auf dem 
vorbereiteten Untergrund. Elastische 
Beläge verschweißen 
 



sie thermisch oder chemisch oder fugen
sie aus. Bei Bedarf reinigen und 
versiegeln sie die Böden. Das 
Herstellen von Sockelleisten incl. der 
Versiegelung Boden / Wand 
 
sowie an Türzargen gehören ebenfalls 
zu Ihren Aufgaben. 
 
Voraussetzung für dieses Berufsbild: 
 
Teamfähigkeit 
 
Handwerkliches Geschick 

Unternehmensgröße:
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